
A könyvtár szervezeti és működési szabályzatának mellékletei 
 

I. melléklet:  A könyvtár gyűjtőköri szabályzata 
 
I. Általános jellemzés 
 
A könyvtár gyűjtőköri szabályzatát az iskolát érintő jogszabályokra (Közoktatási törvény, 
tantervek stb.), az iskolai pedagógiai programjára és helyi tantervére tekintettel az alábbiak 
szerint állítottuk össze: 

 Az iskola típusa: gimnázium és szakközépiskola 
 Az iskola szerkezete: kilencosztályos gimnázium, öt évfolyamos gimnázium és öt 

évfolyamos szakközépiskola, kollégium 
 Az iskola pedagógiai programja:  

a) kiemelt nevelési célkitűzések: a hitélet elmélyítése, a tanulók személyiségének 
keresztény szellemű formálása, önálló ismeretszerzés kibontakoztatása, 
szeretetre nevelés, az önfegyelem, a helyes önértékelés, önismeret kialakítása a 
diákokban, keresztény értékek, keresztény erkölcs átadása 

b) kiemelt oktatási területei: kéttannyelvűség, pedagógiai, pszichológiai képzés, 
angol, német, francia, olasz, latin, orosz nyelv emelt szintű oktatása 

 A tanulók szociokulturális háttere: tehetséggondozás, felzárkóztatás 
 Az iskola könyvtári környezete: az iskola megyeszékhelyen működik, ahol több 

különböző típusú könyvtár áll a pedagógusok és a tanulók rendelkezésére (megyei 
könyvtár, idegen nyelvi könyvtár, pedagógiai gyűjtemény, gyermekkönyvtár, zenei 
gyűjtemény) 

 
II. A könyvtár állománya 

 
1. A könyvtári állomány jelenlegi helyzete:  
 A kézikönyvtár és a szépirodalmi állományrész lefedi a nevelés és oktatás alapvető 

igényeit. 
 A szakirodalom változó képet mutat. Bizonyos szakterületeken megfelelő a 

dokumentális ellátás, egyes területeken pedig hiányosságok mutatkoznak. 
2. A gyarapítási tevékenységet kiegészítő állományapasztás a jogszabályban előírt 

időszakonkénti állományellenőrzéssel együtt történik (3 évente). Az állományból 
kivonásra kerülnek a tartalmilag elavult, fizikailag megrongálódott vagy az iskola 
szerkezetváltása, képzési profiljának megváltozása miatt fölöslegessé vált 
dokumentumok. Gyűjtőköri profilba nem illő kiadványokat még ajándékba sem 
fogadunk el. 

3. A gyűjtés területei:  
 Időbeli határa: az utolsó 20-25 év könyvtermése. Természetesen ezt nem lehet 
mereven értelmezni, korábbi kiadású dokumentumokat is megőrzünk, ha megfelelnek 
a gyűjtőköri alapelveknek. Az 1945. előtti anyagok muzeális értékűnek minősülnek, 
megőrzésük a könyvtár fontos feladata.  
 Nyelvi határa: elsősorban magyar nyelvű kiadványok beszerzése jellemző, de 
tekintettel kell lenni az idegen nyelvek oktatási igényeire is (idegen nyelvű 
segédkönyvek, szépirodalom gyűjtése). 



III. A gyűjtemény formai meghatározása 
 

1. Írásos, nyomtatott dokumentumok 
Könyvek (tankönyvek, segédkönyvek, atlaszok stb.) 

2. Audiovizuális ismerethordozók (magnókazetta, CD-lemez, videokazetta, DVD) 
3. Számítógéppel olvasható ismerethordozók (CD-ROM) 
4. Egyéb dokumentumok (pedagógiai program, tanulók pályamunkái, tanárok kéziratai) 

 
IV. A könyvtár használatának szempontjai 
 
Az állomány a használat szempontjából három nagyobb – a raktározásban is megjelenített – 
csoportra oszlik:  

1. Kézikönyvtár: állománya nem kölcsönözhető, csak helyben használható 
2. Törzsállomány: a gyűjtemény legnagyobb kölcsönözhető része 

 ismeretközlő irodalom 
 szépirodalom 

3. Különgyűjtemények: nem kölcsönözhető (muzeális dokumentumok, AV anyag, 
pályamunkák, számítógéppel olvasható ismerethordozó) 

 
V. A gyűjtemény tartalma 
 
A könyvtár az iskola információs központja, ezért elsődleges feladata, hogy biztosítsa a 
neveléshez, a tanításhoz és a tanuláshoz nélkülözhetetlen információkat és 
információhordozókat. Mindazok a dokumentumok, amelyek ezekhez a folyamatokhoz 
szorosan kapcsolódnak, a gyűjtemény főgyűjtőkörét alkotják. Azok a dokumentumok pedig, 
amelyek közvetve kötődnek a könyvtár munkájához, annak másodlagos funkcióját szolgálják, 
a mellékgyűjtőkört képezik. 
A következőkben az ETO szakrendje szerint csoportosításban soroljuk fel a gyűjtési 
területeket, végül a szépirodalmat.  
 
Ismeretközlő irodalom 
 
0 Kultúra és tudomány 
Főgyűjtőkör:   általános enciklopédiák és lexikonok 

a művelődéstörténet, a kultúra, a tudományok összefoglaló művei, 
iskolai könyvtári módszertani kiadványok, a könyvtári munkához 
szükséges segédanyagok 

Mellékgyűjtőkör:  a kultúra és tudomány válogatott irodalma 
 
 
 
1 Filozófia 
Főgyűjtőkör:  filozófiai lexikonok, szakszótárak, filozófiatörténeti összefoglaló 

művek, etikai lexikonok, szótárak, összefoglaló művek, a nevelési 
programhoz felhasználható etikai szak- és ismeretközlő művek,  
esztétikai lexikonok, szótárak, összefoglaló művek 

Mellékgyűjtőkör:  a tananyagban szereplő filozófusok válogatott művei, filozófiai, etikai 
és esztétikai résztanulmányok 

150 Pszichológia 
Főgyűjtőkör:   pszichológiai lexikonok és szakszótárak 



a tananyaghoz kapcsolódó szak- és ismeretközlő irodalom, összefoglaló 
művek 
fejlődés- és neveléslélektani összefoglaló művek 
önismeretre, önnevelésre vonatkozó ismeretközlő irodalom 

 
2  Vallás 
Főgyűjtőkör:   Szentírás 

vallási és bibliai lexikonok, bibliai, teológiai és liturgiai szótárak, bibliai 
atlaszok, szak- és ismeretközlő irodalom a keresztény hit, erkölcs és 
kultúra témaköréből, keresztény egyháztörténeti művek, hitmélyítő 
irodalom 

Mellékgyűjtőkör:  a világ vallásait ismertető összefoglaló monográfiák 
 
290 Mitológia 
Főgyűjtőkör:   mitológiai enciklopédiák, lexikonok 

összefoglaló mitológiai monográfiák 
Mellékgyűjtőkör:  mitológiai történetek, mondagyűjtemények 
 
300 Szociológia 
Főgyűjtőkör:   összefoglaló szociológiai szakmonográfiák 

modern és klasszikus szociográfiák 
 
310  Statisztika 
Mellékgyűjtőkör:  magyar statisztikai évkönyv, oktatási statisztikák 
 
320 Politika 
Főgyűjtőkör:   politikai lexikonok és szakszótárak 

a történelem tananyagához igazodó politikatörténeti művek és politikai 
ismeretközlő irodalom 

Mellékgyűjtőkör:  a tananyagon túlmutató politikai összefoglaló és résztanulmányok 
 
330  Közgazdaságtan 
Mellékgyűjtőkör:  közgazdasági lexikonok, válogatott gazdaságtörténeti és gazdasági 

szakirodalom 
 
340 Jog és államtudomány 
Főgyűjtőkör:  az intézmény működésére vonatkozó jogszabályok és segédletek 

családjogi törvény 
emberi jogokat, a gyermekek jogait megfogalmazó törvény, ezzel 
kapcsolatos szakirodalom 
A Magyar Köztársaság Alkotmánya 
alkotmányos intézményrendszerünket bemutató, állampolgári nevelést 
segítő ismeretközlő irodalom 

Mellékgyűjtőkör:  a Szent Koronára vonatkozó jogi és történeti feldolgozások 
 
350 Államigazgatás, hadtudomány 
Mellékgyűjtőkör:  államigazgatási kézikönyvek 

hadtudomány és honvédelem ismeretközlő irodalma 
hadtörténeti feldolgozások, képes albumok 

 



360 Népjólét 
Főgyűjtőkör:   gyermek- és ifjúságvédelem jogszabályai, szakirodalma 
 
370 Pedagógia 
Főgyűjtőkör:   pedagógiai lexikonok, kézikönyvek, monográfiák 

neveléstörténeti összefoglalók és résztanulmányok 
általános és szakdidaktika 
családi és iskolai neveléssel foglalkozó művek 
tanulás-módszertani ismeretközlő irodalom 
az iskolában használt tankönyvek és hozzájuk kapcsolódó tanári 
kézikönyvek 
az iskola történetére vonatkozó dokumentumok 

Mellékgyűjtőkör:  a pedagógia határterületei 
 
380 Mértékügy 
Mellékgyűjtőkör:  mértéklexikon 

mértékekkel, mértékrendszerekkel, azok történetével foglalkozó 
ismeretközlő irodalom 

 
390 Néprajz 
Főgyűjtőkör:   néprajzi lexikonok, magyar néprajzi monográfiák 

Heves megye néprajtát bemutató dokumentumok 
a magyar népművészet reprezentatív kiadványai 
az illemtan ismeretközlő irodalma 

Mellékgyűjtőkör:  az egyetemes néprajz összefoglaló kiadványai 
magyar néprajzi résztanulmányok 

 
500 Természet- és környezetvédelem 
Főgyűjtőkör:   a természet- és környezetvédelem összefoglaló kézikönyvei 

hazánk természetvédelmi területeit bemutató kiadványok 
Heves megye környezetvédelmi kérdéseit tárgyaló művek 

Mellékgyűjtőkör:  összefoglaló természetrajzi kézikönyvek 
 
510 Matematika 
Főgyűjtőkör:   matematikai lexikonok, enciklopédiák, szakszótárak 

a tananyaghoz kötődő matematikai szak- és ismeretközlő irodalom 
matematikatörténeti kézikönyvek 
feladatgyűjtemények 

Mellékgyűjtőkör:  matematikusok biográfiája tudományos vagy népszerűsítő 
feldolgozásban 
matematikai játékok, fejtörők 

 
520 Csillagászat 
Főgyűjtőkör:  összefoglaló csillagászati kézikönyvek, csillagászati atlaszok 
Mellékgyűjtőkör:   a szakterület válogatott ismeretközlő irodalma 
 
530/540 Fizika, kémia 
Főgyűjtőkörök:   a szaktudományok enciklopédiái, lexikonai, szakszótárai 

szaktörténeti kézikönyvek 
a tananyaghoz kötődő szak- és ismeretközlő irodalom 



feladatgyűjtemények 
Mellékgyűjtőkör:  fizikusok, kémikusok életrajza, találmánya, felfedezések 

története tudományos vagy népszerűsítő feldolgozásban 
 
550/560 Geológia, őslénytan 
Főgyűjtőkör:    a szaktudományok összefoglaló kézikönyvei 
Mellékgyűjtőkör:   a tananyaghoz kötődő válogatott ismeretközlő irodalom 
 
570/590 Biológia 
Főgyűjtőkör:    biológiai enciklopédiák, lexikonok, szakszótárak 

a biológia állattan, növénytan összefoglaló kézikönyvei, 
ismeretközlő irodalma 
atlaszok, albumok, határozók 

Mellékgyűjtőkör:   a biológiát érintő olvasmányos szakirodalom 
 
610 Orvostudomány, egészségügy 
Főgyűjtőkör:    összefoglaló kézikönyv az egészségről 

az egészséges életmód és egészségnevelés irodalma 
a biológia tananyaghoz kötődő összefoglaló kézikönyvek 

 
620/670 Műszaki tudományok, mezőgazdaság, ipar 
Mellékgyűjtőkör:   ipar- és technikatörténeti összefoglaló lexikonok 

ismeretközlő műszaki irodalom 
mezőgazdasági lexikon 

 
680 Számítástechnika 
Főgyűjtőkör:  számítástechnikai szakirodalom a tananyag igényei szerinti 

válogatásban 
 
7 Művészetek, szórakozás, sport 
Főgyűjtőkör:  képzőművészeti, zenei, film- és színházművészeti lexikonok, 

kézikönyvek 
opera- és hangversenykalauzok 
művészeti albumok 
a művészetek és a zene összefoglaló monográfiái, válogatott 
szakirodalma, történeti feldolgozásai a tananyag és az általános 
művelődés igényei szerint 
testnevelési szakirodalom, szabálykönyvek 

Mellékgyűjtőkör:   fotó- és táncművészeti összefoglalók 
a sportélet összefoglaló kézikönyvei, turisztikai kézikönyvek, 
játékokat, rejtvényeket tartalmazó kiadványok 

 
800 Nyelvtudomány 
Főgyűjtőkör:   a nyelvtudomány kézi és segédkönyvei, lexikonok 

egy- és többnyelvű szótárak 
nyelvészeti összefoglalók és részmonográfiák 
válogatás a magyar nyelvtörténeti és nyelvtudományi irodalomból 
az iskolában tanított idegen nyelvek tanulásához szükséges idegen 
nyelvű irodalom 

Mellékgyűjtőkör:  a tananyagon túlmutató tájékozódást segítő ismeretközlő irodalom 



 
820/890  Irodalomtudomány 
Főgyűjtőkör:   magyar és világirodalmi lexikonok, enciklopédiák 

irodalomelméleti és irodalomtörténeti összefoglaló monográfiák és 
résztanulmányok 
a tanított irodalmi korszakokat és a tanított szerzők életművét bemutató 
szakirodalom 
a kötelező olvasmányokat és a tanított költők verseit elemző 
kiadványok 

Mellékgyűjtőkör:  a tananyagban érintőlegesen szereplő szerzőkre vonatkozó 
szakirodalom 

 
900 Földrajz 
Főgyűjtőkör:   földrajzi lexikonok, kézikönyvek, helységnévtárak, atlaszok 

Magyarország, Heves megye honismereti irodalma 
a tananyaghoz kapcsolódó szak- és ismeretközlő irodalom, összefoglaló 
monográfiák 

Mellékgyűjtőkör:  útikönyvek, útleírások 
földrajzi felfedezéseket ismertető irodalom 

 
920 Életrajz, heraldika 
Főgyűjtőkör:   életrajzi lexikonok, Ki kicsoda? kiadványok 

az iskola névadójáról, jeles tanárairól és diákjairól szóló 
dokumentumok  

Mellékgyűjtőkör:  ismeretközlő irodalom a heraldika területéről 
 
930/990 Történelem 
Főgyűjtőkör:  történelmi lexikonok, kronológiák, forráskiadványok, összefoglaló 

monográfiák 
történelmi atlaszok 
a magyar és világtörténelem válogatott szakirodalma a tananyag 
követelményei szerint 

Mellékgyűjtőkör:  a tananyagon túlmutató válogatott szakirodalom 
történelmi képes albumok 
emlékiratok 

 
Szépirodalom 
 
Főgyűjtőkör:   házi és ajánlott olvasmányok 

a tananyagban szereplő szerzők válogatott vagy összkiadása, 
a magyar és külföldi népköltészet és meseirodalom gyűjteményes 
kötetei, antológiái 

Mellékgyűjtőkör:  a tananyagban nem vagy csak érintőlegesen szereplő klasszikus és 
modern szerzők reprezentatív művei, 
nemzetek irodalmát tartalmazó antológiák, 
műfaji gyűjtemények 

 



A gyűjtés mélysége, példányszámok 
 
A kézikönyvtár kiadványtípusai színvonalra, korszerűségre és hitelességre figyelő 
válogatásban 1 példány. 
Kivétel: a tanított nyelvek kis- és középszótárai: egy nyelvi csoportnak megfelelő 
példányszámban. 
Az ismeret- és tudományterületek kiadványai korszerűségre, színvonalra és pedagógiai 
célokra figyelő válogatásban 1-5 példány. 
Házi és ajánlott olvasmányok teljességgel 5-10 tanulónként 1 példány. 
Az irodalmi tananyagban szereplő szerzők művei teljességgel 2-5 példány. 
Az irodalmi tananyagban nem vagy érintőlegesen szereplő szerzők művei művészi és erkölcsi 
értékre figyelő válogatásban 1-2 példány. 
Műfaji gyűjtemények, antológiák színvonalra, művészi értékekre figyelő válogatásban 1-2 
példány. 
 
 


